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Compañía/Organización  

Fecha/Hora del Incidente  

Ubicación del Incidente  

Ciudad, Estado, Código Postal  

 

REPORTE INICIAL 

¿Cuándo fue reportado primero el incidente? Incluya fecha, hora, quién lo reportó y a quién se le reportó. 

 

UBICACIÓN 

El incidente ocurrió en interior, exterior, en un sitio de trabajo, al conducir, en una residencia, etc. Sea específico. 

 

CONDICIONES CLIMÁTICAS 

Ejemplos: Soleado, despejado, nublado, ventoso, niebla, rocío, nieve/aguanieve/hielo, humo/polvo, calor excesivo, baja visibilidad, etc. 
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ANTES DEL INCIDENTE 

Describa la escena del incidente. ¿Qué personal, equipo y herramientas había en el sitio? ¿Qué hora era? ¿Qué estaba sucediendo? 

 

QUÉ SUCEDIÓ 

Describa el incidente. Sea exhaustivo y específico. 

 

LESIONES/ENFERMEDADES 

Si alguien estaba enfermo o lesionado, describa e incluya nombre, puesto de trabajo y número telefónico. Describa los primeros auxilios y/o cuidado 
médico proporcionado. Las lesiones y enfermedades relacionadas al trabajo también requieren completar los requisitos de registro de OSHA. 
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DAÑO A LA PROPIEDAD 

Incluya que propiedad fue dañada (equipo, herramientas, edificio, etc.), la extensión del daño y exactamente que causó el daño. 

 

PERSONAL 

Proporcione los nombres, puestos de trabajo y números de telefónicos que cualquiera que pueda tener información sobre el incidente, incluyendo 
testigos, otros en el sitio, subcontratistas, el equipo de investigación y otros con conocimiento especial (horarios, equipo, etc.) 

 

MÁS DETALLES 

Proporciones cualquier información adicional que sea relevante a la investigación del incidente. 
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FACTORES CONTRIBUYENTES 

Qué acciones, inacciones, problemas específicos, etc. llevaron a este incidente. 

 

CAUSA RAÍZ 

¿Cuál fue la causa de este incidente? Puede haber más de una sola causa raíz. También describa que herramientas fueron usadas para llegar a la 
decisión de la causa raíz. 

 

ACCIÓN CORRECTIVA 

¿Qué acciones inmediatas fueron tomadas para prevenir que este incidente ocurra de nuevo? 
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ACCIÓN PREVENTIVA 

¿Qué cambios sistémicos se han hecho o se harán paran asegurar que ningún incidente como este suceda de nuevo? Para cada acción enliste la fecha 
en la que se completó (o la fecha proyectada para completarla) y la persona responsable por cada acción. 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

Adjunte páginas adicionales a este reporte que pueden incluir declaraciones de testigos, diagramas, fotografías, una línea de tiempo de los sucesos, el 
análisis de la causa raíz o cualquier otra información que pueda ser relevante. Enliste los documentos adjuntos aquí. 

 

 

Nombre del Investigador  

Puesto de Trabajo  Número de Teléfono  

Firma  Fecha  

 

Nombre del Investigador  

Puesto de Trabajo  Número de Teléfono  

Firma  Fecha  

 


