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Fecha  Hora  

Organización  

Ubicación  

Presidente  

 

MIEMBROS PRESENTES 

Escriba los nombres de los asistentes a esta reunión. Si es necesario, también tome note de quien no pudo asistir a la reunión.  

 

MINUTAS APROBADAS DE LA ÚLTIMA REUNIÓN 

Anote aquí las minutas que fueron aprobadas o escriba cualquier cambio en las minutas. 

 

ELEMENTOS DE ACCIÓN COMPLETADOS  

Proporcione el número del elemento de acción, la fecha en que se completó y cualquier nota relevante.  

 

ELEMENTOS DE ACCIÓN NO COMPLETADOS 

Proporcione el número de elemento, la razón por la cual no se completó y cualquier nota relevante. Agregue a la lista de nuevos elementos 
de acción si aún está pendiente de realizarse. 
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ASUNTOS NUEVOS 

Revise inspecciones, incidentes, casi accidentes, capacitación, reuniones de seguridad y nuevas recomendaciones.  

 

NUEVOS ELEMENTOS DE ACCIÓN 

Cree un número de elemento de acción y agregue a la(s) persona (s) designada(s) y la fecha objetivo.  

 

OTRAS NOTAS 

Agregue cualquier otra cosa discutida incluyendo recordatorios, actualizaciones de progreso y elementos que deban agregarse a la agenda 
de la próxima reunión.  

 

PRÓXIMA REUNIÓN 

Fecha  Hora  

Ubicación  

MINUTA ELABORADA POR 

Nombre  Firma  

 


